
АДМИНИСТРАЦИЯ КИРИЛЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Вологодской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21.03.2018 № 160

Об утверждении Порядка учета 
детей, имеющих право на получе­
ние общего образования и прожи­
вающих на территории Кириллов­
ского муниципального района, и 
форм получения образования, 
определенных родителями (закон­
ными представителями) детей

В соответствии с федеральными законами от 29Л2.2012 № «Об образо­
вании в Российской Федерации», 24.06Л999 № 120-ФЗ «Об основах системы 
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 
Уставом Кирилловского муниципального района, в целях осуществления учета 
детей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на 
территории Кирилловского муниципального района, и форм получения обра­
зования, определенных родителями (законными представителями) детей, ад­
министрация района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок учета детей, имеющих право на по­
лучение общего образования и проживающих на территории Кирилловского 
муниципального района, и форм получения образования, определенных роди­
телями (законными представителями) детей.

2. Начальнику управления образования администрации района Т.В. Фе­
дотовой довести настоящее постановление до сведения образовательных орга­
низаций района.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации района В.И.Николаева.

4. Постановление подлежит официальному опубликованию и размеще­
нию на официальном сайте Кирилловского муниципального района в инфор­
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Руководитель администрации р А.Л.Кузнецов



УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации района
от 21.03^2018 № 160

ПОРЯДОК
учета детей, имеющих право на получение общего образования 

и проживающих на территории Кирилловского муниципального района, 
и форм получения образования, определенных родителями 

(законными представителями) детей 
(далее - Порядок)

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила организации учета де­
тей, имеющих право на получение общего образования и проживающих на 
территории Кирилловского муниципального района, и форм получения обра­
зования, определенных родителями (законными представителями) детей.

1.2. Обязательному ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от О 
до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) на территории Кириллов­
ского муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистра­
ции по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституцион­
ного права на получение общего образования. Учету подлежат также формы 
получения образования, определенные родителями (законными представите­
лями) детей.

1.3. Выявление и учет детей осуществляются в рамках взаимодействия 
органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонаруше­
ний несоверщеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организа­
циями в соответствии с действующим законодательством, в том числе органа­
ми социальной защиты населения, комиссией по делам несовершеннолетних и 
защите их прав Кирилловского муниципального района.

1.4. Информация по учету детей, а также о формах получения образова­
ния, определенных родителями (законными представителями) детей, собирае­
мая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хране­
нию и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

II. Организация работы по учету детей и форм получения 
образования, определенных родителями (законными 

представителями) детей

2.1. Работу по учету детей и форм получения образования, определенных



ние 2);
отчисленных из общеобразовательных организаций по окончании 9, 11 

классов в связи с получением документа государственного образца, зачислен­
ных в 1, 10 классы (приложение 3);

не получающих общее образование в связи с болезнью и не обучающих­
ся в нарущение закона (приложение 4);

не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным 
причинам учебные занятия (приложение 5).

достигщих возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошколь­
ного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в насту­
пающем и следующем за ним учебных годах (приложение 6);

обучающихся и не обучающихся в дошкольных образовательных орга­
низациях и дошкольных группах при общеобразовательных организациях 
(приложение 7).

2.4.3. Сведения о детях, не посещающих общеобразовательные органи­
зации, полученные от сотрудников комиссии по делам несовершеннолетних, в 
том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически 
проживающих на соответствующей территории (по согласованию).

2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настояще­
го Порядка, оформляются списками, сформированными в алфавитном порядке 
по годам рождения.

III. Организация учета детей и форм получения образования, 
определенных родителями (законными представителями) детей, 

в общеобразовательных организациях

3.1. Общеобразовательные организации ежегодно участвуют в осуществ­
лении текущего учета обучающихся своей общеобразовательной организации 
вне зависимости от места их проживания и форм получения образования, 
определенных родителями (законными представителями) детей. Общие сведе­
ния о контингенте обучающихся оформляются образовательными организаци­
ями в соответствии с требованиями пункта 2.5 настоящего Порядка и предо­
ставляются в управление образования:

по состоянию на 5 сентября текущего года (фактически обучающихся в 
образовательной организации);

по состоянию на 1 июня текущего года (по итогам учебного года).
3.2. Общеобразовательные организации отдельно ведут учет обучаю­

щихся, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным 
причинам занятия. Сведения о данной категории обучающихся с указанием 
причин пропусков направляются в управление образования по состоянию на 
25 число каждого месяца (приложение 5).

3.3. Сведения о детях, зачисленных в общеобразовательные организации 
или отчисленных из них в течение учебного года, предоставляются общеобра­
зовательными организациями в управление образования (по состоянию на 1 
июня и 5 сентября текущего года, на конец каждой четверти) (приложение 2).



принимает от образовательных организаций и организаций, указанных в 
подпункте 2.4.2 настоящего Порядка, сведения о детях, подлежащих обуче­
нию, и формирует ИС;

организует регулярный прием информации о детях, подлежащих вклю­
чению в ИС, и формах получения образования, определенных родителями (за­
конными представителями) детей, своевременно осуществляет ее корректи­
ровку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организа­
ций, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка;

осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных органи­
заций по зачислению детей, не получающих общего образования, в общеобра­
зовательные организации;

осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных органи­
заций по зачислению выявленных необучающихся детей и вносит соответ­
ствующие изменения в информационную базу данных;

осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных органи­
заций по организации обучения детей и принятием образовательными органи­
зациями мер по сохранению контингента обучающихся;

осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных органи­
заций по ведению документации по учету и движению обучающихся, полно­
той и достоверностью данных, содержащихся в алфавитной книге обучающих­
ся;

осуществляет хранение списков детей, внесенных в информационную 
базу данных, до полз^ения ими общего образования;

обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные 
данные о детях, внесенных в информационную базу данных, в соответствии с 
требованиями Федеральных законов от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации», 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных».

5.2. Дошкольные образовательные организации, общеобразовательные 
организации:

формируют списки детей, обучающихся и не обучающихся в муници­
пальной образовательной организации по основной образовательной програм­
ме дошкольного образования, и предоставляют в управление образования ин­
формацию в соответствии с разделом IV настоящего Порядка (приложение 7);

осуществляют круглогодично прием заявлений о постановке на учет де­
тей, проживающих на территории Кирилловского муниципального района, и 
регистрацию их в ГИС в соответствии с административным регламентом по 
предоставлению муниципальной услуги;

участвуют в работе по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 
лет, подлежащих обязательному обучению, и форм получения образования, 
определенных родителями (законными представителями) детей, и предостав­
ляют в управление образования информацию в соответствии с разделом III 
настоящего Порядка;

осуществляют систематический контроль за посещением занятий обуча­
ющимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися,



Приложение 2 
к Порядку

ДАННЫЕ
об обучающихся, отчисленных из муниципальной общеобразовательной организации 

и зачисленных в муниципальную общеобразовательнзто организацию 
в течение учебного года и за лето

М О У « » Ф.И.О. (полностью) Дата рождения 
(полностью 
дд.мм.гг.)

Класс Дата отчисления в порядке 
перевода 

(№ и дата приказа)

Куда выбыл Дата зачисления в 
порядке перевода 

(№ и дата приказа)

Откуда прибыл

1 2 3 4 5 6 7 8



Приложение 4 
к Порядку

ДАННЫЕ
о детях, не получающих общее образование по состоянию 

здоровья и не обучающихся в нарушение закона

М О У « » Ф.И.О.
несоверщен-

нолетнего

Дата
рождения

Домашний
адрес

Ф.И.О. родите­
лей (законных 

представителей)

Полученное 
образование 
(кол-во окон­

ченных классов)

Являются ли 
детьми- 

беженцами или 
вынужденными 
переселенцами

Являются ли 
детьми с огра­

ниченными 
возможностями 
здоровья и (или) 

инвалидами

Причина
непосещения

Приня­
тые ме­

ры к 
устрой­

ству

Ре­
зуль­
тат

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11



Приложение 6
к Порядку

ДАННЫЕ
о детях, которым на 1 января следующего года 

исполнится 6 лет 6 месяцев

М О У « » Количество подготовительных групп Общее количество человек 
в подготовительных группах

Количество человек, 
планирующих пойти 

в 1-й класс ОУ

Д О У « » Ф.И.О. ребенка (полностью) Домашний адрес (проживания)



ДАННЫЕ 
о детях в возрасте от О до 7 лет

Приложение 7
к Порядку

Сведения о детях, обучающихся (не обучающихся) по образовательной 
программе дошкольного образования

Адрес фактического проживания В случае отчисления Примеча­
ние

Фамилия Имя Отчество Пол Дата
рождения

Дата за­
числения

Г руппа Населенный
пункт

Улица Дом Квар
тира

Телефон Наимено­
вание

ДОУ,в
которое
выбыл

ребенок

Дата от­
числения 
изДОУ

12507 1403


